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      CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA
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Estado de São Paulo








Louveira, 26 de março de 1999.





Trabalhos efetuados pelo Sr. José Ademir Tasso, na Câmara Municipal de Louveira :

· Leitura do Diário Oficial do Estado;

· Recortes que interessem à Casa;

· Arquivo dos referidos recortes;

· Ofícios elaborados com redação própria;

· Confecção de Moções;

· Confecção de Requerimentos;

· Confecção de Indicações;

· Confecção de Projetos de Lei;

· Confecção de Decretos Legislativos;

· Confecção de Projetos de Resolução;

· Discursos para a Casa;

· Matéria para Jornal;

· Ajuda nas solenidades da Secretaria da Cultura;

· Controle de horário dos servidores;

· Auxílio a Partidos Políticos de Vereadores da Casa;

· Auxílio durante as Sessões Ordinárias, Extraordinárias e Solenes;

· Auxílio direto ao Segundo Secretário da Mesa;

· Elaboração total, anual das festividades da Semana da Pátria na Câmara;

· Elaboração de roteiros de Sessões;

· Assina como responsável pelos Bens Patrimoniais da Casa;

· Assina como responsável pelas informações prestadas ao Tribunal de Contas;

· Elaboração de Mensagens justificativas de Projetos de Lei, Resoluções e Decretos Legislativos;

· Arquivo de toda documentação da Secretaria;

· Presidente da Comissão Permanente de Licitação da Câmara;

· Assinar, com o responsável pela Contabilidade todas as Notas e Prestação de Contas;

· Auxiliar nas reuniões de Comissões Permanentes da Casa, para eventuais solicitações de Vereadores para desentranhar documentos;

· Roteiros de Sessões Solenes, inclusive com os respectivos discursos;

· Confecção de Portarias;

· Confecção de Atos da Mesa da Câmara;

· Auxílio na elaboração de Proposta de Emenda à LOM; 
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Durante os últimos meses, tem solicitado de alguns Vereadores, rascunho de ofícios, indicações, requerimentos e moções, visto a falta de informação quando solicitados para confecção, como também passou a solicitar do Assessor Jurídico da Casa, rascunho de Projetos de Lei, de Resoluções e de Decretos Legislativos.





Como atribuição tem também prestado os serviços de elaboração de Autógrafos de Lei, montagem de currículo para homenageados, incluindo pesquisa e demais serviços, à pedido de Vereador.





Relação de pessoas à serem encaminhados convites da Câmara;





Relação de pessoas falecidas;





Requerimentos de Pêsames;





Ofícios para a Presidência da Casa;





Ofícios para os senhores Vereadores, quando solicitado;







Presidente  

